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Finances 
‣ Facturation (renouvellement)

‣ Paiements

‣ Remboursements

‣ Comptabilité

‣ Budget et suivi régulier

‣ Fiscalité

‣ Gestion des moyens de paiement

‣ Subventions

‣ Loyers et charges

‣ Assurances

RH 
‣ Contrats entraîneurs et joueurs

‣ Gestion des employés

‣ Salaires et cotisations sociales

Jeunesse 
‣ Point de contact parents

‣ Gestion et Suivi de la formation des 

jeunes

‣ Planification des entraînements jeunes

‣ Inscriptions entraînements cadres AVVF 

et STT

‣ Inscriptions aux Tournois

‣ Organisation coaching tournois

‣ Détection des espoirs

Coach J+S 
‣ Formation J+S des entraîneurs

‣ Gestion des cours J+S

‣ Centralisation des programmes 

d’entraînements J+S

‣ Contrôle du remplissage des listes de 

présences aux entraînements

Administration 
‣ Gestion des Entrées / Sorties

‣ Facturation (nouveaux membres)

‣ Gestion des licences

‣ Suivi des participations aux 

entraînements et aux camps (tous)

‣ Facturation entraînements et camps 

(tous)

Secrétariat 
‣ Gestion de la correspondance et des 

documents officiels

‣ Centralisation des documents

‣ Chartes comité et joueurs, conventions

‣ Gestion des outils informatiques

‣ Organisation

‣ Statistiques

‣ Archivage

Bureau SportFinances Jeunesse & Sport

Technique 
‣ Gestion et coordination des 

entraîneur.e.s

‣ Gestion des équipes

‣ Définition et planification des 

entraînements

‣ Suivi technique des entraînements

‣ Définition et planification des camps

Cadre sportif 
‣ Gestion des arbitres et juges-arbitres

‣ Jeu & Fairplay

‣ Préventions

Inclusions 
‣ Gestion de la section féminine

‣ Gestion de la section handicap

‣ Gestion de la section Santé

Mat Laurent Vivien + Jeff / Camila / a.i. Sébastien Sébastien / Romain

Activités

Vivien + Jef

Camila

a.i. Sébastien

Sébastien

Romain
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Locations 
‣ Locations écoles

‣ Locations entreprises

‣ Locations salles partenaires

‣ Location de tables externes

Salle 
‣ Gestion de la salle et des vestiaires

‣ Gestion du planning d’occupation de 

la salle

‣ Mise en place salle et aménagements

‣ Gestion des partenaires salles (service 

de nettoyage, Securitas, Arena, etc.)

‣ Suivi des travaux

‣ Gestion de la machine à boissons

Matériels 
‣ Inventaire

‣ Etat du stock

‣ Achat matériel

Merchandising 
‣ Gestion du stock des 

T-Shirts et distribution aux membres

‣ Développement du merchandising

‣ Relation fournisseurs

‣ Boutique en ligne

Sponsoring 
‣ Gestion des sponsors

‣ Acquisition nouveaux sponsors

‣ Gestion des partenaires

Partenariat & Ventes PrestationsInfrastructure & Equipements

Initiations 
‣ Initiations écoles

‣ Sport scolaire facultatif pour les écoles

‣ Actions et initiations en milieu scolaire

‣ Initiations entreprises

‣ Gestion des demandes d’initiation et 

réservations

Communications 
‣ Gestion communication interne (club)

‣ Gestion des groupes de 

communication

‣ Gestion communication externe 

(Prestations)

‣ Gestion affiches, flyers et films 

promotion

‣ Gestion des réseaux sociaux et médias

‣ Gestion du site internet

‣ Relations publiques (Président)

Événements 
‣ Gestion des manifestations

‣ Animations des évènements

‣ Gestion des bénévoles

‣ Demandes de subsides

‣ Gestion Buvette

Camps 
‣ Organisation et logistique

‣ Mise en place des inscriptions

Evénements & Communications

Jeff Enrico Camila / William a.i. Sébastien

Activités

Camila

William
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Commissions
Commission sportiveDirection sportive

Technique 
‣ Suivi des entraînements

‣ Suivi des camps

‣ Suivi des équipes


Jeunesse 
‣ Suivi de la progression des jeunes

‣ Détection des espoirs

‣ Suivi des inscriptions aux tournois

‣ Suivi de l'évolution des jeunes dans les équipes

‣ Inscription aux entraînements cadres AVVF et STT

Technique 
‣ Définition de la stratégie sportive du club

‣ Composition des équipes en relation avec la stratégie sportive du club et la 

formation des jeunes

‣ Suivi des résultats sportifs des équipes et ajustements en cours de saison

‣ Planification du programme d'entraînements

‣ Planification des camps


Jeunesse 
‣ Planification de la formation des jeunes et suivi des évolutions

‣ Planification du coaching

Buts 
Rattachée au Domaine Sport, la Direction sportive est active sur les plans Technique 
et Jeunesse. Elle s’occupe de la définition des objectifs sportifs et mise en place du 
cadre de formation pour les atteindre. Elle chapeaute la Commission sportive.

Buts 
Sous la direction de la Direction sportive, la Commission sportive est active sur les 
plans Technique et Jeunesse. Elle s’occupe du suivi et de l'exécution sur le terrain 
du cadre de formation et de ses ajustements.

Comité 
Vivien

Jeff

Romain

Sébastien

Membres Direction sportive 
Coachs
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Comité

Sébastien • Président

Jeunesse & Sport : Coach J+S

Sport : Cadre sportif (ad interim)

Prestations (ad interim)

Enrico 
Infrastructure & Equipements

William 
Evénements & Communications : 
Communications

Camilla 
Sport : Inclusions 
Evénements & Communications : 
Événements

Vivien 
Sport : Technique

Jeff 
Partenariat & Ventes 
Sport : Technique

Mat

Bureau

Laurent

Finances

Romain 
Jeunesse & Sport : Jeunesse
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